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Załącznik nr 2 do SIWZ 
UMOWA …./BZP/BPr/2020 (wzór)

zawarta w dniu ____________________ roku w Warszawie pomiędzy: 

Polską Agencją Rozwoju Przedsiębiorczości, działającą na podstawie ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2020 r., poz. 299 ) z siedzibą w Warszawie (kod pocztowy 00-834), przy ulicy Pańskiej 81/83, NIP 526-25-01-444, REGON 017181095, zwaną dalej „Zamawiającym” lub „PARP”, reprezentowaną przez:
a  
………………………………. z siedzibą w …………………, ul. ……………….. NIP …………………. 
zarejestrowaną w …………………………. pod nr ……………………………. ... zwaną dalej „Wykonawcą”[footnoteRef:1],reprezentowaną przez: [1:  Komparycja zostanie dostosowana do formy prawnej wykonawcy.  W przypadku zawarcia umowy z osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej zapisy umowy, w szczególności  dotyczące zasad wynagradzania, zostaną dostosowane do  obowiązujących przepisów prawa i tej formy prawnej wykonawcy. ] 

……………………………………………………………………..,

łącznie zwanymi „Stronami”.
Strony oświadczają, że Umowa:
· została zawarta w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 1843 ze zm.), zwanej dalej „uPzp”.

§ 1
Przedmiot Umowy 
1. Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzania analizy sytuacji finansowej dotyczącej wskazanych przez Zamawiającego podmiotów, w celu ustalenia zakresu odpowiedzialności członków zarządu tego podmiotu z art. 299 kodeksu spółek handlowych, w szczególności w zakresie:
1) ustalenia właściwego czasu na zgłoszenie wniosku o ogłoszenie upadłości lub na wydanie postanowienia o otwarciu postępowania restrukturyzacyjnego albo na wydanie postanowienia o zatwierdzenie układu w postępowaniu w przedmiocie zatwierdzenia układu,
2) ustalenia wysokości szkody jaką mógł ponieść Zamawiający w związku 
z niezłożeniem we właściwym czasie wniosku o ogłoszenie upadłości podmiotu objętego analizą lub niewydaniem w tym czasie postanowienia o otwarciu postępowania restrukturyzacyjnego albo niezatwierdzeniem układu 
w postępowaniu w przedmiocie zatwierdzenia układu dotyczącym podmiotu objętego analizą.
2. Analiza, o której mowa w ust. 1, zostanie dokonana w oparciu o publicznie dostępne dokumenty finansowe wskazanego podmiotu, zgromadzone w Krajowym Rejestrze Sądowym, w szczególności w oparciu o bilans, rachunek zysków i strat, informacje dodatkowe oraz sprawozdania z przepływów pieniężnych, jeżeli są dostępne. Wykonawca uzyskuje dostęp do powyższych dokumentów we własnym zakresie. W przypadku posiadania przez Zamawiającego dokumentów będących podstawą wykonania analizy, Zamawiający udostępnia te dokumenty Wykonawcy. 
3. Przedmiotem analizy, o której mowa w ust. 1 mogą być także niezależnie opinie biegłych sądowych sporządzone w ramach postępowań sądowych przeciwko członkom zarządu prowadzonych na podstawie art. 299 kodeksu spółek handlowych oraz twierdzenia pozwanego zawarte w pismach procesowych. W takim przypadku Wykonawca, w drodze odrębnej analizy, oceni prawidłowość dokonanych przez biegłego ustaleń oraz wyciągniętych przez niego wniosków zawartych w sporządzonej opinii lub twierdzeń pozwanego oraz sporządzi w tym zakresie pisemne stanowisko. 

§ 2 
Cel i zakres analizy
1. Rezultatem analizy, o której mowa w § 1 ust. 1 lub 3, ma być sporządzenie pisemnego raportu zawierającego ocenę sytuacji finansowej badanego podmiotu pod kątem ustalenia zakresu odpowiedzialności z art. 299 kodeksu spółek handlowych, 
ze wskazaniem twierdzeń i dowodów mających znaczenie przy ustalaniu zakresu odpowiedzialności członków zarządu w ramach postępowania sądowego (dalej: „Raport”). 
2. Raport powinien w szczególności zawierać:
1) wskazanie dokumentów źródłowych, na podstawie których została wykonana analiza wraz z kopią dokumentów będących podstawą wykonanej analizy;
2) opis sytuacji finansowej badanego podmiotu, w szczególności pod kątem: 
a) ustalenia właściwego czasu w rozumieniu art. 299 kodeksu spółek handlowych do złożenia wniosku o ogłoszenie upadłości wobec tego podmiotu lub wydania postanowienia o otwarciu wobec niego postępowania restrukturyzacyjnego albo postanowienia o zatwierdzeniu układu w postępowaniu w przedmiocie zatwierdzenia układu,
b) ustalenia, czy w przypadku braku złożenia wniosku o ogłoszenie upadłości we właściwym czasie, pomimo niezgłoszenia wniosku o ogłoszenie upadłości oraz niewydania postanowienia o otwarciu postępowania restrukturyzacyjnego albo niezatwierdzenia układu w postępowaniu w przedmiocie zatwierdzenia układu Zamawiający nie poniósł szkody,
c) ustalenia wysokości szkody jaką poniósł Zamawiający w związku z brakiem złożenia we właściwym czasie wniosku o ogłoszenie upadłości albo niewydania postanowienia o otwarciu postępowania restrukturyzacyjnego albo niezatwierdzenia układu w postępowaniu w przedmiocie zatwierdzenia układu.
3) ocenę prawidłowości ustaleń biegłego wraz ze wskazaniem ewentualnych rozbieżności, błędów logicznych lub metodologicznych w przyjętym przez biegłego sposobie postępowania i poczynionych ustaleniach oraz sformułowanie ewentualnych pytań do biegłego w zakresie sporządzonej opinii lub faktów mających znaczenie dla przypisania odpowiedzialności członkowi zarządu;
4) odniesienie się do twierdzeń pozwanego w zakresie podstaw odpowiedzialności 
z art. 299 kodeksu spółek handlowych.
3. W przypadku braku dokumentów źródłowych pozwalających na sporządzenie 
w wyniku analizy całości lub części Raportu, Wykonawca przed przystąpieniem do wykonania analizy, poinformuje o powyższym Zamawiającego oraz powstrzyma się od dalszego wykonywania czynności, z jednoczesnym wskazaniem zakresu czynności, które mogą zostać wykonane. W takim przypadku Zamawiający może zlecić przeprowadzenie analizy w zakresie możliwym do wykonania w oparciu o zgromadzone i dostępne dokumenty źródłowe. Czynności Wykonawcy podjęte w celu określenia zakresu analizy możliwej do wykonania nie są objęte wynagrodzeniem.

§ 3
Zlecenie wykonania analizy
1. Zlecenie przez Zamawiającego i przyjęcie przez Wykonawcę zlecenia wykonania analizy, o której mowa § 1 ust. 1 lub 3 będzie następowało każdorazowo na podstawie odrębnego szczegółowego zlecenia, ze wskazaniem podmiotu, którego ma dotyczyć analiza. W przypadku, gdy zlecona analiza ma dotyczyć sporządzonej opinii biegłego lub twierdzeń pozwanego, Zamawiający przekaże do Wykonawcy sporządzoną opinię biegłego sądowego lub stosowne pismo zawierające twierdzenia pozwanego.
2. Zlecenia szczegółowe przekazywane będą pocztą elektroniczną,  na adres, 
o którym mowa w § 14 ust. 2. 
3. Wykonawca przystąpi do wykonania zlecenia szczegółowego niezwłocznie po przekazaniu przez Zamawiającego szczegółowego zlecenia wraz z dokumentami, 
o których mowa w § 1 ust. 2, o ile dokumenty te posiada Zamawiający lub wraz z dokumentami o których mowa w  § 1 ust. 3, przy czym analiza oraz powstały w jej wykonaniu Raport powinny być wykonane i przekazane do Zamawiającego w terminie do 7 dni roboczych od dnia przekazania zlecenia szczegółowego. W przypadku braku przekazania Raportu do Zamawiającego w terminie, Zamawiający może odstąpić od tej części umowy, bez prawa do wynagrodzenia dla Wykonawcy. Oświadczenie o skorzystaniu z prawa odstąpienia powinno zostać złożone Wykonawcy nie później niż w terminie 14 dni od upływu terminu na przekazanie Raportu.
4. W uzasadnionych przypadkach termin wykonania i przekazania Zamawiającemu analizy 
i Raportu może ulec wydłużeniu albo skróceniu, w szczególności z uwagi na termin wyznaczony przez sąd w postępowaniu sądowym, o którym mowa w § 1 ust. 3. Okres wydłużenia lub skrócenia terminu Strony uzgodnią w formie dokumentowej (poczta elektroniczna), bez konieczności sporządzania aneksu do umowy. Jeżeli Wykonawca oświadczy, że nie wykona zlecenia szczegółowego w krótszym terminie zaproponowanym przez Zamawiającego albo też, gdy Zamawiający nie zaakceptuje dłuższego terminu zaproponowanego przez Wykonawcę, Zamawiający może odstąpić od tej części umowy, bez prawa wynagrodzenia dla Wykonawcy. Oświadczenie o skorzystaniu z prawa odstąpienia powinno zostać złożone Wykonawcy nie później niż w terminie 14 dni roboczych od uzyskania informacji o braku akceptacji 
w zakresie odpowiednio wydłużenia lub skrócenia terminu wykonania zlecenia szczegółowego.
5. Wartość wszystkich zleceń szczegółowych łącznie nie może przekroczyć limitu wynagrodzenia określonego w § 7 ust. 1. 
6. Wszelka korespondencja w sprawie zlecenia szczegółowego będzie przesyłana za pośrednictwem poczty elektronicznej na adresy wskazane w § 14 ust. 2 i 3. 

§ 4
Personel Wykonawcy 
1. [bookmark: _GoBack]W celu wykonania zlecenia szczegółowego, Wykonawca powierza wykonanie określonych czynności osobom wskazanym przez Wykonawcę w Ofercie, stanowiącej Załącznik nr 5 do Umowy, i posiadającym określoną zdolność zawodową zgodnie z opisem przedstawionym przez Wykonawcę w złożonej Ofercie. 
2. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany osób wskazanych w Ofercie, w tym zwiększenia liczby osób, pod warunkiem zgody Zamawiającego, wyrażonej w formie pisemnej lub elektronicznej. Osoby te muszą posiadać kwalifikacje i doświadczenie nie mniejsze od osoby uczestniczącej w realizacji zlecenia i wskazanej w Ofercie. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu – w formie pisemnej lub elektronicznej – wniosek o zmianę osoby wskazanej w Ofercie  lub zwiększenie osób wskazanych w Ofercie, zawierający informacje dotyczące kwalifikacji i doświadczenia proponowanej osoby. Zamawiający w terminie 5 dni roboczych zaakceptuje lub odrzuci wniosek, informując o tym Wykonawcę za pomocą poczty elektronicznej na adres Wykonawcy wskazany w § 14 ust. 2. Procedura akceptacji może być wielokrotnie powtarzana.  
3. Zmiana lub zwiększenie liczby osób wskazanych w Ofercie w trakcie wykonywania Umowy, bez akceptacji Zamawiającego, stanowi podstawę do skorzystania z prawa odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego na podstawie § 10 ust. 1 pkt 2 lub naliczenia kar umownych, o których mowa w § 9 ust. 1 pkt 4.
4. Zmiana lub zwiększenie liczby osób realizujących Umowę nie ma wpływu na wysokość wynagrodzenia należnego Wykonawcy. Wszelkie koszty związane ze zmianą lub zwiększeniem liczby osób ponosi Wykonawca.
5. Wykonawca nie ma prawa, do wykonywania usług określonych w niniejszej Umowie przez osoby zatrudnione przez Zamawiającego pod rygorem odstąpienia przez Zamawiającego od Umowy z winy Wykonawcy na podstawie § 10 ust. 1 pkt 3.
6. Osoby, którym Wykonawca powierzy wykonanie określonych czynności zgodnie 
z ust. 1 i 2, nie będą reprezentować interesów sprzecznych lub konkurencyjnych z interesami Zamawiającego. 
7. Przedmiot realizacji Umowy zlecany do wykonania przez Zamawiającego nadzorowany będzie przez Wykonawcę, który ponosi pełną odpowiedzialność za jego prawidłowość 
w zakresie udzielonych zleceń oraz dochowanie najwyższej staranności, wynikającej 
z charakteru prowadzonej działalności. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania najwyższego stopnia staranności w wykonywaniu Umowy.

§ 5
Podwykonawcy
1. Wykonawca może powierzyć wykonanie działań realizowanych w ramach Umowy podwykonawcy w zakresie określonym w Ofercie oraz podwykonawcom określonym 
w Ofercie.
2. Wykonawca nie może rozszerzyć podwykonawstwa poza zakres wskazany w Ofercie oraz rozszerzyć podwykonawstwa o podmioty inne niż wskazane w Ofercie bez uprzedniej zgody Zamawiającego – wyrażonej pod rygorem nieważności na piśmie lub 
w formie elektronicznej.
3. Za działania lub zaniechania podwykonawcy Wykonawca ponosi odpowiedzialność na zasadzie ryzyka. Wykonawca winien zagwarantować realizację zamówienia przez podwykonawcę na warunkach i w standardach określonych Umową, w szczególności w zakresie terminów, reguł staranności, zasad unikania konfliktu interesów, informacji poufnych oraz autorskich praw majątkowych.
4. W razie naruszenia przez Wykonawcę postanowień ust. 1-2, Zamawiający może odstąpić 
od Umowy na podstawie §10 ust. 1 pkt 2, niezależnie od prawa odmowy wypłaty wynagrodzenia za usługi świadczone przez podwykonawców w innym zakresie niż wskazany w Ofercie lub przez innych podwykonawców niż wskazanych w Ofercie.

§ 6
Autorskie prawa majątkowe
1. Jeżeli sporządzony przez Wykonawcę Raport będzie miał charakter utworu stanowiącego przedmiot praw autorskich zgodnie z ustawą z dnia 4 lutego 1994 roku 
o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1231 ze zm.), Wykonawca udzieli Zamawiającemu licencji wyłącznej do korzystania z utworu na czas nieoznaczony na polach eksploatacji określonych w ust. 3.
2. Licencja udzielona jest odpłatnie i jest zawarta w cenie zlecenia wykonania analizy, 
w oparciu o którą powstał Raport, w wysokości 20% wartości wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy za wykonanie zleconej analizy.
3. Licencja upoważnia Zamawiającego do korzystania z utworu na następujących polach eksploatacji:
1) wprowadzanie utworu do pamięci komputera;
2) kopiowanie utworu za pomocą techniki kserograficznej, fotograficznej, drukarskiej, zapisu cyfrowego;
3) korzystanie z utworu na potrzeby rozstrzygania zagadnień prawnych związanych 
z tematyką objętą przedmiotem utworu w działalności Zamawiającego, 
w szczególności w ramach postępowań sądowych, udostępnianie utworu na potrzeby prowadzonej działalności i związane z prowadzoną działalnością poprzez umieszczenie utworu na stronie internetowej Zamawiającego, broszurach, czasopismach, poradnikach, wydawnictwach książkowych, analizach. Korzystanie 
i udostępnianie utworu może nastąpić w całości lub w części. Przy udostępnianiu utworu każdorazowo będzie określane autorstwo utworu w postaci firmy Wykonawcy. W przypadku korzystania z utworu w części, Zamawiający dołoży starań, aby wykorzystany fragment utworu poprzez jego użycie w części nie zmieniał sensu i znaczenia określonego utworem w całości. 
4. Licencja udzielana jest z momentem przekazania utworu Zamawiającemu, o ile nastąpiła akceptacja utworu, o której mowa w § 8 ust. 1.

§ 7 
Wynagrodzenie
1. Maksymalna wartość zobowiązania Zamawiającego z tytułu niniejszej Umowy wynosi ………………… (słownie: ……………) zł brutto. 
2. Wartość wynagrodzenia należna Wykonawcy będzie obliczona jako iloczyn ceny jednostkowej brutto za godzinę wykonania usługi podanej w Ofercie, oraz liczby faktycznie świadczonych godzin tej usługi. Zamawiający nie jest zobowiązany do zlecenia Wykonawcy wykonania czynności w pełnym wymiarze, tj. na łączną maksymalną kwotę wskazaną w ust. 1. 
3. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w kwocie …………….. brutto złotych za każdą godzinę poświęconą bezpośrednio na wykonanie usług opisanych w § 1 na rzecz Zamawiającego. Strony zgodnie ustalają, że wysokość uwzględnionej w cenie usługi stawki podatku VAT odpowiada stawce VAT wg przepisów obowiązujących w dniu zawarcia Umowy. Przez jedną godzinę Strony rozumieją 60 minut świadczenia usługi będącej przedmiotem Umowy. 
4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 3 obejmuje wszelkie podjęte i niezbędne czynności Wykonawcy związane z realizacją czynności, o których mowa w § 1. Strony ustalają, że do czynności tych nie będą zaliczane czynności biurowe, w szczególności kopiowanie, nadawanie i odbieranie dokumentów, przesyłek, ustalanie terminów związanych wykonaniem Umowy, jak również czas dojazdu, pozyskiwania informacji niezbędnej do wykonania Umowy. Koszty tych czynności są ponoszone przez Wykonawcę. 
5. Strony zgodnie ustalają, że szacowany czas wykonania pełnej analizy, w wyniku której zostanie sporządzony Raport, o którym mowa w § 2 ust. 2, nie przekroczy 15 godzin zegarowych, zaś w sytuacji, w której analiza taka z uwagi na szczególne okoliczności miałaby przekroczyć wskazany czas, Wykonawca przed przystąpieniem do wykonywania analizy poinformuje o tym Zamawiającego wraz ze wskazaniem okoliczności uzasadniających wydłużenie czasu niezbędnego do wykonania analizy, wskazaniem przewidywanej liczby godzin sporządzania analizy oraz powstrzyma się z wykonaniem analizy do momentu uzyskania zgody Zamawiającego. Czynności Wykonawcy podjęte 
w celu oszacowania czasu niezbędnego na wykonanie analizy nie są objęte wynagrodzeniem.
6. Wykonawca na każde żądanie Zamawiającego zobowiązany jest niezwłocznie przedstawić, nie później jednak niż w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania żądania, szczegółowy wykaz podejmowanych czynności w ramach zleconej analizy. Podejmowane czynności muszą mieć charakter niezbędny i uzasadniony dla wykonania zleconej analizy. Szczegółowy wykaz dotyczy wszelkich czynności wykonanych przez Wykonawcę w związku z realizacją analizy wraz z przypisaniem czasu wykonywania danej czynności, jej opisem oraz uzasadnieniem pod kątem niezbędności i zasadności wykonania. Szczegółowy wykaz czynności sporządzony będzie wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do Umowy.
7. Sporządzenie wykazu, o którym mowa w ust. 6, nie wlicza się do czasu świadczenia usługi objętej Umową oraz nie jest objęte wynagrodzeniem w ramach umowy.

§ 8
Zasady dokonywania płatności 
1. Obliczenie wysokości wynagrodzenia Wykonawcy będzie dokonywane w oparciu 
o § 7, na podstawie zaakceptowanego przez Zamawiającego Raportu/Raportów oraz załączonego do Raportu/Raportów wykazu czynności z wykonanych analiz objętych rozliczeniem, którego wzór stanowi Załącznik nr 2 do Umowy.
2. W razie sporu co do wyliczenia rzeczywistego czasu pracy Wykonawcy, Zamawiający bez zbędnej zwłoki zapłaci Wykonawcy niesporną część wynagrodzenia, a w zakresie części spornej Strony podejmą działania wyjaśniające na podstawie informacji, o których mowa w § 7 ust. 6.
3. W terminie 3 dni roboczych od otrzymania Raportu, Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o wyjaśnienie wątpliwości lub o uzupełnienie Raportu, zaś Wykonawca przedstawia  w tym zakresie odpowiedź lub uzupełnienie Raportu, 
w terminie nie dłuższym niż 3 dni robocze. Niewyjaśnienie wątpliwości lub brak uzupełnienia Raportu  może skutkować odmową akceptacji Raportu.
4. Wynagrodzenie będzie płatne na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawcę po zaakceptowaniu Raportu/Raportów oraz wykazu czynności sporządzonego wg Załącznika nr 2, w terminie 14 dni od daty jej doręczenia Zamawiającemu. 
5. Wynagrodzenie będzie przekazane w złotych polskich, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany na fakturze.
6. Za datę dokonania zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
7. Faktury będą wystawiane na:
Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości
ul. Pańska 81/83, 00-834 Warszawa 
NIP: 526-25-01-444
§ 9
Kary umowne
1. Zamawiający naliczy Wykonawcy kary umowne w następujących przypadkach 
i wysokościach:
1) w przypadku utraty, zniekształcenia lub ujawnienia nieupoważnionym osobom trzecim jakichkolwiek Informacji Poufnych, a także w przypadku ich wykorzystania w celach innych niż wykonanie Umowy – w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 7 ust. 1; 
2) w przypadku braku wykonania analizy oraz przekazania Raportu do Zamawiającego w terminach, o których mowa w § 3 ust. 3 – w wysokości 150 zł za każdy dzień przekroczenia terminu;
3) w przypadku wykonania prawa odstąpienia, o którym mowa w § 3 ust. 3 – 
w wysokości 3 tys. zł za każdy przypadek odstąpienia; 
4) w przypadku wykonywania Zamówienia przez osoby inne, niż wskazane w Ofercie lub na które Zamawiający uprzednio nie wyraził zgody – każdorazowo w wysokości 0,5 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 7 ust. 1;
5) w przypadku braku przekazania Zamawiającemu dokumentów oraz protokołu 
w terminie, o którym mowa w § 11 ust. 3 pkt 2  - w wysokości 150 zł za każdy dzień przekroczenia terminu,
6) w przypadku niepoinformowania Zamawiającego o konflikcie interesów, o którym mowa w § 15 ust. 2 – w wysokości 10 % wartości zlecenia, którego sytuacja dotyczy.
2. Kary umowne, o których mowa w ust. 1 mogą podlegać kumulacji. 
3. Na naliczone kary umowne Zamawiający  wystawi notę obciążeniową.
4. Termin zapłaty kar umownych  wynosi 14  dni, licząc od dnia doręczenia noty Wykonawcy. Doręczenie może odbywać się za pośrednictwem operatora pocztowego, kuriera, osobiście, za pośrednictwem poczty elektronicznej (skan podpisanej noty) lub w formie elektronicznej, na adresy i numery wskazane w § 14 ust. 2.
5. W przypadku pokrycia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, do potrącenia dojdzie po upływie terminu wskazanego w nocie obciążeniowej na zapłatę kary umownej. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie należności z tytułu kar umownych z wynagrodzenia, o którym mowa w § 7 ust. 1. 
6. Kary umowne mogą być naliczane maksymalnie do 20 % wysokości wynagrodzenia Wykonawcy określonego w § 7 ust. 1. 
7. Zamawiający ma prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych, na zasadach ogólnych.  

§ 10
Odstąpienie od Umowy 
1. Zamawiający może odstąpić od Umowy lub jej części, w przypadku gdy:
1) dotychczasowy przebieg prac wskazywać będzie, iż nie jest prawdopodobnym wykonanie Umowy lub jej części w umówionym terminie. W takim przypadku oświadczenie w przedmiocie odstąpienia od Umowy może zostać złożone w każdym czasie, nie później jednak niż do 7 dnia od dnia upływu terminu na wykonanie Umowy lub jej części;
2) Wykonawca wykonuje umowę w sposób sprzeczny z jej postanowieniami, 
w szczególności zleca wykonanie prac będących przedmiotem Umowy innym osobom niż wskazane w Ofercie lub rozszerza zakres podwykonawstwa poza wskazany 
w Ofercie bez zgody Zamawiającego lub bez zgody Zamawiającego realizuje zamówienie wykorzystując innych podwykonawców niż wskazane w Ofercie, 
i nie zmienia sposobu realizacji Umowy mimo wezwania go do tego przez Zamawiającego w terminie określonym w tym wezwaniu lub nie usunie uchybień mimo wezwania przez Zamawiającego do usunięcia uchybień w terminie określonym w wezwaniu - w terminie do 14 dni od dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie z tej przyczyny. Obowiązku wezwania do usunięcia uchybień nie stosuje się w sytuacjach, w których z uwagi na charakter danego uchybienia nie można go usunąć lub wymagane było jego natychmiastowe usunięcie, wówczas termin 14 dniowy liczy się od dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość o okoliczności uzasadniającej odstąpienie;
3) gdy Wykonawca wykonuje lub wykonał zobowiązania określone w Umowie za pomocą osoby/osób zatrudnionych przez Zamawiającego, w terminie do 14 dni od dnia, kiedy Zamawiający dowiedział się o przyczynach odstąpienia od Umowy;
4) jeżeli wystąpi jedna z przesłanek określonych w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 
i ust. 5 pkt 1-2 uPzp, w terminie 14 dni od dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie od umowy z tej przyczyny; 
5) przypadkach i na zasadach opisanych w § 3 ust. 3  i 4, 
6) jeżeli suma kar umownych naliczonych na podstawie § 9 przekroczy 20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 7 ust. 1, w terminie do 14 dni od dnia przekroczenia tej wartości;
7) zaistniała istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze wykonywanie Umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od Umowy 
w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 
2. Odstąpienie od umowy następuje pod rygorem nieważności w formie pisemnej lub elektronicznej i zawiera uzasadnienie.
3. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego:  
1) Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się do sporządzenia protokołu, który będzie zawierał opis wykonanych prac do dnia odstąpienia od umowy wraz z dokonaniem ich oceny pod względem możliwości ich zaakceptowania oraz odbioru przez Zamawiającego;
2) wysokość wynagrodzenia należna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na podstawie zakresu prac wykonanych przez niego i zaakceptowanych przez Zamawiającego do dnia odstąpienia od umowy, chyba że w Umowie zastrzeżono inaczej.
§ 11
Czas trwania Umowy 
1. Umowa zawarta została na czas określony 36 miesięcy od daty zawarcia z zastrzeżeniem, że gdy łączna kwota, o której mowa w § 7 ust. 1 wyczerpie się przed upływem terminu określonego w niniejszym ustępie, wówczas Umowa wygasa. 
W przypadku braku wykorzystania całości kwoty, o której mowa w § 7 ust. 1, w terminie 36 miesięcy od daty zawarcia Umowy, Strony mogą w drodze aneksu przedłużyć okres obowiązywania Umowy, z tym że okres ten nie może przekroczyć kolejnych 12 miesięcy kalendarzowych.
2. Każdej ze Stron Umowy przysługuje prawo rozwiązania Umowy z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia.
3. W przypadku rozwiązania Umowy w trakcie wykonywania przez Wykonawcę zlecenia szczegółowego:
1) Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się do uzgodnienia nierozliczonych czynności w formie protokołu, który będzie zawierał opis wykonanych prac w ramach zamówienia szczegółowego do dnia rozwiązania Umowy; Protokół zostanie sporządzony w oparciu o wzór stanowiący Załącznik nr 2 do Umowy;
2) Wykonawca zobowiązany jest do zwrotu otrzymanych i wytworzonych lub pozyskanych dokumentów w związku z realizacją Umowy oraz przekazania Zamawiającemu protokołu, o którym mowa w pkt 1, w terminie 3 dni roboczych od dnia rozwiązaniu Umowy;
3) wysokość wynagrodzenia należnego Wykonawcy zostanie ustalona na podstawie zakresu czynności wykonanych i zaakceptowanych przez Zamawiającego do dnia rozwiązania Umowy.
4. W przypadku rozwiązania umowy, w zakresie praw majątkowych do utworów powstałych w trakcie realizacji zamówienia szczegółowego, w trakcie którego nastąpiło rozwiązanie, zastosowanie znajdują postanowienia § 6.



§ 12
Poufność informacji
1. Z zastrzeżeniem ust. 2, Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich dotyczących Zamawiającego danych i informacji uzyskanych w jakikolwiek sposób (zamierzony lub przypadkowy) w związku z wykonywaniem Umowy, bez względu na sposób i formę ich przekazania, nazywanych dalej łącznie „Informacjami Poufnymi”.
2. Obowiązku zachowania poufności, o którym mowa w ust. 1, nie stosuje się do danych 
i informacji:
1) dostępnych publicznie;
2) otrzymanych przez Wykonawcę, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego, od osoby trzeciej bez obowiązku zachowania poufności;
3) które w momencie ich przekazania przez Zamawiającego były już znane Wykonawcy bez obowiązku zachowania poufności;
4) w stosunku do których Wykonawca uzyskał  zgodę Zamawiającego na ich ujawnienie w formie pisemnej lub elektronicznej.
3. W przypadku, gdy ujawnienie Informacji Poufnych przez Wykonawcę jest wymagane na podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego, Wykonawca poinformuje Zamawiającego o przyczynach i zakresie ujawnionych Informacji Poufnych. Poinformowanie takie powinno nastąpić w formie pisemnej lub w formie wiadomości wysłanej na adres poczty elektronicznej Zamawiającego, chyba że takie poinformowanie Zamawiającego byłoby sprzeczne z przepisami prawa powszechnie obowiązującego.
4. Wykonawca zobowiązuje się do:
1) dołożenia właściwych starań w celu zabezpieczenia Informacji Poufnych przed ich utratą, zniekształceniem oraz dostępem nieupoważnionych osób trzecich;
2) niewykorzystywania Informacji Poufnych w celach innych niż wykonanie umowy.
5. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania każdej z osób, przy pomocy których wykonuje umowę i które będą miały dostęp do Informacji Poufnych, o wynikających z umowy obowiązkach w zakresie zachowania poufności, a także do skutecznego zobowiązania i egzekwowania od tych osób obowiązków w zakresie zachowania poufności. Za ewentualne naruszenia tych obowiązków przez osoby trzecie Wykonawca ponosi odpowiedzialność jak za własne działania.
6. W przypadku utraty lub zniekształcenia Informacji Poufnych lub dostępu nieupoważnionej osoby trzeciej do Informacji Poufnych, Wykonawca bezzwłocznie podejmie odpowiednie do sytuacji działania ochronne oraz zobowiązuje się do poinformowania o sytuacji Zamawiającego. Poinformowanie takie, w formie pisemnej lub w formie wiadomości wysłanej na adres poczty elektronicznej Zamawiającego, powinno opisywać okoliczności zdarzenia, zakres i skutki utraty, zniekształcenia lub ujawnienia Informacji Poufnych oraz podjęte działania ochronne.
7. Po wykonaniu umowy oraz w przypadku rozwiązania umowy przez którąkolwiek ze Stron lub odstąpienia od niej, Wykonawca bezzwłocznie zwróci Zamawiającemu lub komisyjnie zniszczy wszelkie Informacje Poufne.
8. Ustanowione umową zasady zachowania poufności Informacji Poufnych, jak również przewidziane w umowie kary umowne z tytułu naruszenia zasad zachowania poufności Informacji Poufnych, obowiązują zarówno podczas wykonania umowy, jak i po jej wygaśnięciu do momentu utraty przez te informacje charakteru Informacji Poufnych.
9. W przypadku naruszenia praw osób trzecich w związku z nieuprawnionym uzyskaniem dostępu do Informacji Poufnych spowodowanym działaniem lub zaniechaniem Wykonawcy lub osoby działającej w jego imieniu oraz wystąpieniem z tego tytułu 
z roszczeniem takich osób przeciwko Zamawiającemu, Wykonawca zobowiązuje się 
do zaspokojenia tych roszczeń w pełnej wysokości.
10. Jeżeli w ramach wykonywania umowy Zamawiający udzieli Wykonawcy dostępu do systemu informatycznego Zamawiającego, wszelkie działania Wykonawcy prowadzone 
w tym systemie – mogą być monitorowane i rejestrowane.

§ 13
Ochrona danych osobowych
1. Zamawiający, jako Administrator, zgodnie z treścią art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1), zwanego dalej „RODO”, powierza Wykonawcy, jako Podmiotowi przetwarzającemu czynności związane z przetwarzaniem danych osobowych. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania powierzonych przez Zamawiającego danych osobowych zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego o ochronie danych osobowych, w szczególności z RODO. 
3. Wykonawca oświadcza, że zna powszechnie obowiązujące przepisy prawa o ochronie danych osobowych. 
4. Wykonawca będzie przetwarzał, powierzone na podstawie umowy dane podmiotów wobec których ma zostać wykonana analiza będąca przedmiotem Umowy,  zawarte 
w dokumentach przekazywanych Wykonawcy przez Zamawiającego, w szczególności 
w postaci imion, nazwisk, numerów PESEL, adresów zamieszkania. 
5. Powierzone przez Zamawiającego dane osobowe będą przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu realizacji niniejszej umowy.
6. Wykonawca zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, w szczególności zgodnie 
z art. 32 RODO.
7. Wykonawca zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.
8. Wykonawca dopuści do przetwarzania danych osobowych wyłącznie osoby posiadające stosowne imienne upoważnienia do przetwarzania danych osobowych. W tym celu Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wystawiania i odwoływania imiennych upoważnień do przetwarzania danych osobowych oraz prowadzenia ewidencji tych osób. Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych  stanowi Załącznik nr 3 do Umowy, natomiast wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych  stanowi Załącznik nr 4 do Umowy.
9. Wykonawca zobowiąże do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osoby, które upoważni do przetwarzania tych danych w celu realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich u Wykonawcy, jak i po jego ustaniu.
10. Wykonawca po zakończeniu realizacji niniejszej umowy zwraca Zamawiającemu wszelkie dane osobowe w terminie 14 dni od daty wygaśnięcia umowy oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo powszechnie obowiązujące nakazują przechowywanie danych osobowych w  określonym przez te normy terminie. 
11. Wykonawca zobowiązuje się udzielić wsparcia Zamawiającemu w zakresie wywiązywania się z obowiązku realizacji praw osoby, której dane dotyczą, 
w szczególności o których mowa w rozdziale III RODO.
12. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, w szczególności, 
o którym mowa w art. 4 pkt 12 RODO, Wykonawca zobowiązuje się do bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego, w formie pisemnej oraz dodatkowo na adres mailowy do korespondencji wskazany w niniejszej umowie, o tym fakcie w okresie do 24 godzin, wskazując okoliczności i zakres naruszenia.
13. Wykonawca wyraża zgodę i zobowiązuje się umożliwić kontrolowanie przez Zamawiającego, osoby i podmioty upoważnione przez Zamawiającego oraz inne uprawnione podmioty, czy przetwarzanie powierzonych danych osobowych odbywa się zgodnie z niniejszą umową, przepisami powszechnie obowiązującymi, w tym w szczególności z RODO, w zakresie, w jakim ewentualne naruszenie tych przepisów mogłoby prowadzić do ponoszenia odpowiedzialności przez Zamawiającego, a w szczególności zagrażało bezpieczeństwu powierzonych danych lub naruszało prawa osób trzecich.
14. Kontrola, o której mowa w ust. 13 będzie realizowana w godzinach pracy Wykonawcy. 
O planowanej kontroli Zamawiający powiadomi Wykonawcę pisemnie na co najmniej 
5 dni przed jej rozpoczęciem. Z przeprowadzonej kontroli Zamawiający może sporządzić zalecenia pokontrolne.
15. Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń pokontrolnych we wskazanym przez Zamawiającego terminie.
16. Jeżeli Wykonawca realizując umowę zleci podwykonawcom prace, w trakcie których będą przetwarzane dane osobowe, odpowiednio powierzy im, za zgodą Zamawiającego, w drodze umowy zawartej na piśmie, przetwarzanie tych danych na warunkach zgodnych z postanowieniami niniejszej umowy. W przypadku zlecenia prac podwykonawcom, Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstaną wobec Zamawiającego lub osób trzecich na skutek przetwarzania przez podwykonawców danych osobowych niezgodnie z niniejszą umową lub przepisami prawa powszechnie obowiązującego.
17. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym.
18.  W przypadku naruszenia przez Wykonawcę zasad przetwarzania danych osobowych, jakie określono w umowie (w tym odnośnie złożonych oświadczeń), w przepisach powszechnie obowiązujących, w tym w szczególności w RODO, lub odpowiednich aktach wykonawczych i poniesienia w związku z tym przez Zamawiającego jakiejkolwiek szkody, Wykonawca jest zobowiązany do pokrycia pełnej szkody Zamawiającego. Pod pojęciem szkody należy rozumieć szkodę rzeczywistą („damnum emergens”) oraz utracone korzyści („lucrum cessans”). Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego, w formie pisemnej oraz dodatkowo na adres mailowy do korespondencji wskazany w niniejszej umowie, o jakimkolwiek postępowaniu, 
w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Wykonawcę danych osobowych określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Wykonawcy, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania u Wykonawcy tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez organ nadzorczy.
19. Wykonawca zapewni w okresie obowiązywania niniejszej umowy pełną ochronę danych osobowych oraz zgodność ze wszelkimi obecnymi oraz przyszłymi przepisami prawa dotyczącymi ochrony danych osobowych i prywatności.
20. W przypadku zmiany przepisów prawa lub wydania przez odpowiednie organy nowych wytycznych lub interpretacji dotyczących stosowania przepisów dotyczących ochrony 
i przetwarzania danych osobowych, Wykonawca zobowiązuje się do ich stosowania, 
a Zamawiający dopuszcza zmiany sposobu realizacji umowy lub zmiany zakresu świadczeń wykonawcy wymuszone takimi zmianami prawa.

§ 14
Zarządzanie Umową 
1. Osobą upoważnioną do udzielania zleceń szczegółowych, akceptowania Raportów, jak również do sprawowania nadzoru nad realizacją umowy ze strony Zamawiającego jest Dyrektor Biura Prawnego lub osoba przez niego wyznaczona. 
2. Korespondencja związana z realizacją Umowy będzie kierowana pod adres:
a) Zamawiającego: PARP, ul. Pańska 81/83, 00-834 Warszawa, e-mail: ……………..
b) Wykonawcy: …………….. 
3. Osobą (osobami)  uprawnioną do bieżących kontaktów:
c) ze strony Zamawiającego jest: 
         (imię/nazwisko, e-mail, tel.) 
a) ze strony Wykonawcy jest: 
         (imię/nazwisko, e-mail, tel.) 
4. W przypadku zmiany osoby, danych adresowych lub kontaktowych, Strona jest zobowiązana do poinformowania o tym drugiej Strony.

§ 15
Postanowienia końcowe 
1. Ewentualne spory wynikłe w związku z realizacją Umowy, Strony zobowiązują się rozpatrywać bez zbędnej zwłoki w drodze negocjacji, a w przypadku niemożności osiągnięcia kompromisu, spory te będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
2. Wykonawca zobowiązuje się do tego, że w czasie trwania Umowy, w toku podejmowanych czynności wobec jakichkolwiek organów, podmiotów lub klientów Wykonawcy nie będzie działać sprzecznie z interesami Zamawiającego. W przypadku zaistnienia konfliktu interesu rozumianego jako choćby potencjalne naruszenie zasad obiektywności przy wykonywaniu Umowy, w szczególności z uwagi na relacje zawodowe lub osobiste, bezpośrednie lub pośrednie z innymi organami, podmiotami lub klientami zobowiązuje się powiadomić o powyższym konflikcie Zamawiającego oraz wstrzymać się od dalszego wykonania Umowy w części objętej konfliktem interesu.
3. W sprawach nieunormowanych Umową zastosowanie mają przepisy uPzp, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r. poz.  1740), oraz ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1231 ze zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 poz. 1781). 
4. Wszelkie zmiany Umowy wymagają uzgodnienia pomiędzy Stronami i winny być dokonane na piśmie lub elektronicznie pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem zmian, o których mowa w § 14 ust. 4.
5. Zamawiający dopuszcza zmianę wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy 
w przypadku zmiany:
1) stawki podatku VAT, wprowadzonej powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, w tym, że cena netto nie może ulec podwyższeniu,
2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3 – 5  ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177),
3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 
4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych,
· jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania przez Wykonawcę Zamówienia, wynikającego z zawartej umowy. W takiej sytuacji każda Strona, w terminie od dnia opublikowania przepisów dokonujących tych zmian do 30. dnia od dnia ich wejścia w życie, może zwrócić się do drugiej Strony o przeprowadzenie negocjacji w sprawie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia. Zmiana umowy na podstawie ustaleń negocjacyjnych może nastąpić po wejściu w życie przepisów będących przyczyną waloryzacji. 
6. W razie zmiany, o której mowa w ust. 5 pkt 2, przez pojęcie „odpowiedniej zmiany wynagrodzenia" należy rozumieć sumę wzrostu kosztów Wykonawcy zamówienia publicznego wynikających z podwyższenia wynagrodzeń poszczególnych pracowników biorących udział w realizacji pozostałej do wykonania, w momencie wejścia w życie zmiany, części Zamówienia, do wysokości wynagrodzenia minimalnego obowiązującej po zmianie przepisów lub jej odpowiedniej części, w przypadku osób zatrudnionych 
w wymiarze niższym niż pełen etat.
7. W razie zmiany wskazanej w ust. 5 pkt 3, przez pojęcie „odpowiedniej zmiany wynagrodzenia" należy rozumieć sumę wzrostu kosztów Wykonawcy oraz drugiej strony umowy o pracę lub innej umowy cywilnoprawnej łączącej Wykonawcę z osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej, wynikających z konieczności odprowadzenia dodatkowych składek od wynagrodzeń osób zatrudnionych na umowę o pracę lub na podstawie innej umowy cywilnoprawnej zawartej przez Wykonawcę z osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej, a biorących udział w realizacji pozostałej do wykonania, w momencie wejścia w życie zmiany, części zamówienia przy założeniu braku zmiany wynagrodzenia netto tych osób.
8. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. /Umowa sporządzona została w postaci elektronicznej i opatrzony kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi obu Stron.(w zależności od formy zawarcia umowy).
9. Załącznikami do niniejszej umowy są:
Załącznik nr 1  - szczegółowy wykaz czynności (wzór)
Załącznik nr 2 – wykaz czynności (wzór),
Załącznik nr 3 - Upoważnienie do przetwarzania danych osobowych (wzór),
Załącznik nr 4 - Odwołanie upoważnienia do przetwarzania danych osobowych (wzór),
Załącznik nr  5 - Oferta wraz z załącznikami,

   ZAMAWIAJĄCY								WYKONAWCA




Załącznik nr 1 -  Szczegółowy wykaz czynności (wzór)
									_______________________
									Miejscowość, data

Szczegółowy wykaz czynności wykonanych przy sporządzeniu raportu dotyczącego: ____________________________________________________________
/należy wskazać nazwę podmiotu, którego dotyczy raport/


	L.P
	Czynność
	Czas wykonywania czynności w godzinach zegarowych
	Szczegółowe uzasadnienie niezbędności i zasadności wykonania określonej czynności na potrzeby sporządzanej analizy

	
	
	
	




Łączny czas wykonywania czynności niezbędnych do sporządzenia raportu załączonego do niniejszego wykazu: _________ godzin zegarowych. 


							________________________
							/Podpis wykonawcy/




Załącznik nr 2 - Wykaz czynności (wzór)
									_______________________
									Miejscowość, data

Wykaz czynności wykonanych przy sporządzeniu raportu dotyczącego: ____________________________________________________________
/należy wskazać nazwę podmiotu, którego dotyczy raport/


	L.P
	Rodzaj czynności
	Czas wykonywania czynności w godzinach zegarowych

	
	
	




Łączny czas wykonywania czynności niezbędnych do sporządzenia raportu załączonego do niniejszego wykazu: _________ godzin zegarowych. 


							________________________
							/Podpis wykonawcy/


*Do wykazu czynności należy załączyć raport z wykonanej analizy






Załącznik nr 3 Upoważnienie do przetwarzania danych osobowych (wzór).


__________________ dnia __________________
								(miejscowość)



UPOWAŻNIENIE NR ______
do przetwarzania danych osobowych


Upoważniam  Pana/Panią _________________________do przetwarzania danych osobowych w celu i zakresie niezbędnym do wykonania umowy nr ________________________
Upoważnienie wygasa w dniu zakończenia trwania Umowy.



	
	_______________________________
(podpis)








Załącznik nr 4 Odwołanie upoważnienia do przetwarzania danych osobowych (wzór).



__________________ dnia __________________
								(miejscowość)



ODWOŁANIE UPOWAŻNIENIA NR ______
do przetwarzania danych osobowych


Z dniem ________________odwołuję upoważnienie nr _____ do przetwarzania danych osobowych wystawione dla Pani/Pana ________________________________



	
	________________________________
(podpis)
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